
Einwohnergemeinde Ferenbalm 

Ferenbalm ist eine ländliche Gemeinde zwischen Laupen und 
Kerzers im ehemaligen Laupenamt mit 1‘275 Einwohnern.  
 
 
Unsere bisherige Stelleninhaberin hat eine neue berufliche Herausforderung angenommen. 
Deshalb suchen wir per 1. September 2017 oder nach Vereinbarung eine/n 
 

Verwaltungsangestellte/n (60 %) 
Führung AHV-Zweigstelle und Steuerbüro 
 
Ihr Aufgabengebiet: 

 Selbständige Führung der AHV-Zweigstelle 

 Betreuung des gesamten Steuerwesens inkl. amtliche Bewertung 

 Mitarbeit in der Finanzverwaltung, insbesondere Bewirtschaftung der Kreditoren 

 Allgemeine Verwaltungsarbeiten mit Schalter- und Telefondienst 
 
Ihr Profil: 

 Abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung sowie Berufserfahrung in den 

erwähnten Aufgabengebieten 

 Selbständige, exakte, initiative und zielorientierte Arbeitsweise 

 Ausgeprägtes Flair für Zahlen 

 Freude am Kontakt mit Menschen (Team, Bevölkerung, Behörden, Amtsstellen) 

 Freundliches Auftreten und gute kommunikative Fähigkeiten 

 

Wir bieten: 

 Vielseitige, verantwortungsvolle und selbständige Tätigkeit 

 Arbeit in einem motivierten kleinen Team 

 Zeitgemässe Anstellungsbedingungen 

 

Ihr nächster Schritt: 

Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Foto können Sie bis am 21. Juli 2017 an die 

Gemeindeverwaltung Ferenbalm, Ofenhausstrasse 37, 3206 Rizenbach, senden. Für weitere 

Auskünfte stehen Ihnen Finanzverwalterin Therese Kunz, Tel. 031 751 15 42, oder 

Gemeindeschreiber Remo Schneider, Tel. 031 751 12 91, gerne zur Verfügung. 

Informationen über die Gemeinde finden Sie auch unter www.ferenbalm.ch. 

 

 


