Einwohnergemeinde Ferenbalm

In der Gemeinde Ferenbalm, einer landlichen Gemeinde mit rund 1'300
Einwohnern, ist per 1. August 2025 oder nach Vereinbarung die Stelle der/des

Gemeindeschreiberin/Gemeindeschreibers neu zu besetzen.

Gemeindeschreiber/in (80 - 100 %)

Ihr Verantwortungsbereich:

Die vielseitige und anspruchsvolle Kaderfunktion beinhaltet die Leitung der gesamten Gemeindever-
waltung. Sie stellen die fachlich korrekte, termingerechte und wirtschaftliche Bearbeitung der Geschéfte
sicher. Sie fihren insbesondere das Sekretariat der Gemeindeversammlung, des Gemeinderates sowie
verschiedener Projekt- und Arbeitsgruppen. Zu den weiteren Aufgaben gehdren die Betreuung der
Infrastrukturaufgaben (Strassen, Abwasser, Liegenschaften) und der Informatik.

lhr Profil:

Sie haben idealerweise Berufserfahrung in der 6ffentlichen Verwaltung und besitzen das Diplom als
bernische/r Gemeindeschreiber/in oder befinden sich derzeit in dieser Ausbildung. Sie verfigen bereits
Uber einige Jahre Berufs- sowie allenfalls FGhrungserfahrung. Sie sind eine initiative, zielorientierte,
belastbare, selbststandige und kommunikative Personlichkeit mit Durchsetzungsvermogen, Kunden-
orientierung und Leistungsbereitschaft. Gute redaktionelle und konzeptionelle Fahigkeiten sowie
Organisationstalent sind Grundvoraussetzungen fir diese Tatigkeit.

Wir bieten:
Eine verantwortungsvolle und selbstandige Tatigkeit in einem dynamischen und vielseitigen Umfeld sowie
eine Gemeindegrosse, die ein Mitwirken auf allen Ebenen und in allen Sparten ermdglicht.

FUr Auskinfte stehen Ihnen der Geschaftsleiter, Herr Remo Schneider, Telefon 031 /751 12 91, sowie auch
die Gemeindeprasidentin Karin Oppliger, Telefon 079 / 613 03 02, gerne zur Verfigung. lhre Bewerbung
senden Sie bis spatestens am 15. Mdrz 2025 an:

Gemeindeverwaltung Ferenbalm, Herr Remo Schneider, Ofenhausstrasse 37, 3206 Rizenbach oder
remo.schneider@ferenbalm.ch.

Informationen Uber die Gemeinde finden Sie unter www.ferenbalm.ch.



